Imie i nazwisko Miejscowos¢, data
Adres

Telefon
e-mail
Pan/Pani
Imig i nazwisko adresata
Dziat/stanowisko
Nazwa firmy
Adres
4+ Wstep.
Napisz tutaj o jakie stanowisko sie ubiegasz i z jakich zrédet dowiedziates/as sie o
ofercie.

4+ Akapit drugi i trzeci

Przedstaw swoja znajomosc¢ firmy, dowiedz, ze do niej pasujesz i mozesz wnies¢ do
firmy jakas innowacje.

Opisz krotko swoje osiagniecia i przedstaw zwigzek miedzy Twoimi umiejetnosciami i
stanowiskiem.

Opisz swoje wczesniejsze doswiadczenia zawodowe i kwalifikacje istotne na danym
stanowisku

4+ Akapit czwarty

Przedstaw swoje najwigksze atuty i udowodnij, ze Twoje najmocniejsze strony sa
zgodne potrzebami firmy, przedstawiajac konkretng sytuacje.

Nawiaz do sformutowan zawartych w ogloszeniu, jednak nie powielajac tego w sposob
dostowny.

4+ Akapit piaty

Przypomnij, ze masz wtasciwe kwalifikacje, wskaz jak wptyniesz na sukces firmy i
popros o spotkanie

Z powazaniem

Wfasnorgczny czy‘aa[ny poaﬁn’s



